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Municipalidad de Comas

INFORME TECNICO

DETERMINACION DEL DERECHO DE EMISION MECANIZADA DE
ACTUALIZACION DE VALORES DETERMINACION Y DISTRIBUCION -
IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES 2020

1. ASPECTOS GENERALES

En lo sefialado del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal aprobado por el Decreto
Supremo N° 156 - 2004 — EF, en el articulo 14°, indica que los contribuyentes estan regidos a presentar
declaracion jurada anualmente, asimismo, en el (ltimo parrafo del referido articulo establece que la

actualizacion de valores de los predios, por parte de la Municipalidad, sustituye la obligacién de
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‘\Rfesentar |la declaracion jurada anual.
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mecanizada de actualizacion de valores, determinacion y distribucion de impuesto predial y arbitrios
municipales para el ejercicio fiscal 2020, que comprende el costo de elaboracion de carpeta tributaria
o cuponera y hojas tramadas. Emision de los formatos del Impuesto Predial y de Arbitrios Municipales

‘ ; 'ﬁ(‘°%;$2020 ~~ Cuponeras Distribucidn de Cuponeras y Escaneo de cargos de Notificacion.

e En vista de ello, el Consejo Municipal ha contemplado la decision de beneficiar y ayudar a los
\ contribuyentes comefios, con la finalidad que puedan a su vez cumplir con el pago de este derecho;
por lo cual la Municipalidad asumira algunos costos del servicio dotandose de personal propio.

2. OBJETIVO

¥l presente informe tiene por finalidad sustentar, demostrar, explicar, describir y dilucidar los costos de
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la elaboracion de la carpeta tributaria o cuponera y formatos (Hojas Tramadas), Impresién de fos
” formatos del Impuesto Predial 2020 y Distribucién de Cuponeras correspondiente al ejercicio 2020
denominado Derecho de Emision Mecanizada.

3. BASE LEGAL

0\ Que, de conformidad a lo sefialado en el Articulo 191° de la Constitucién Politica del Perd, modificada

5"0‘,)yprimer parrafo y el Articulo It del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de
L B Municipalidades, que los Gobiermnos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa
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en los asuntos de su competencia;

Que, de acuerdo a lo estipulado en 1a Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, en el articulo
40°, establece que las Ordenanzas son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la
estructura juridica municipal por medio de las cuales se aprueba entre ofros temas, las materias en que

la Municipalidad tiene competencia normativa.

Que, €l Articulo 14° del Texto Unico Ordenado - T.U.0O de la Ley de Tributacion Municipal aprobada
mediante D.S. N* 156-2004-EF, que los contribuyentes estan obligados a presentar declaracién jurada
anualmente, el Gltimo parrafo del citado articulo sefiala, que la actualizacion de valores de los predios,

por parte de la Municipalidad, sustituye la obligacion de presentar la declaracion jurada anual,

Que, de acuerdo ala Norma IV de! Titulo Preliminar del TUO del Cédigo Tributario, aprobado por D.S.

&,

Zon, v N°133-2013 - EF y su modificatoria sefiala entre otros aspectos que los Gobiernos Locales, mediante

v
I

Ordenanza, pueden crear, modificar y suprimir sus contribuciones, arbitrios, derechos y licencias o
2\ exonerar de ellos, dentro de su jurisdiccion y con los limites establecidos.

Asimismo, de acuerdo a lo sefialado en la cuarta Disposicién Transitoria Final del Texto Unico Ordenado
de la Ley de Tributacion Municipal aprobado por el Decreto Supremo N° 156 — 2004 - EF, faculta a las
Municipalidades a cobrar por el servicio de emision mecanizada de actualizacion de valores,

“determinacion de impuestos y recibos de pago correspondiente, incluida su distribucién a domicilio, un

A,

: iﬁiporte no mayor al 0.4 % de la Unidad Impositiva Tributaria vigente al 01 de enero de cada ejercicio.
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Cabe sefialar, que se ha visto conveniente establecer solo una tasa por el servicio de Emision, en
encion que el universo de contribuyentes en su gran mayoria solo cuenta con un predio, conforme lo

sefialado por la Sub Gerencia de Registro y Orientacion al Contribuyente, conforme Informe Nro,1365-
. ") 2019-SGRyOC-GR/MDC.

Por consiguiente, la Sétima Disposicion Final de la Ordenanza N°® 2085 de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, sefiala que las Ordenanzas Distritales que aprueben el servicio municipal sobre

emision mecanizada de valores para el contribuyente, deberan ser ratificadas anualmente.
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4. ETAPAS DEL SERVICIO DEL DERECHO DE EMISION MECANIZADA

Entiéndase que, la emision mecanizada es el proceso a través del cual se actualizan los valores de los
predios, emitiendose declaraciones juradas y/o liguidaciones de pago por Impuesto Predial al universo
de contribuyentes y responsables solidarios registrados en la base de datos de la municipalidad, la
misma sustituye la obligacion de presentacion de declaracién anual del Impuesto Predial por parte de

los propietarios de predios en la jurisdiccion distrital.

g{il ‘5').1': . . .
(orenon / Que, a su vez comprende a los contribuyentes del Impuesto Predial que se encuentren registrados en

la base tributaria y se realiza en funcion de sus declaraciones presentadas, sin perjuicio del ejercicio
\de la facultad de fiscalizacion de la administracion tributaria que verifica la exactitud de los datos

a) Servicio de impresién de cuponeras (Cuponeras Completas — Cartilias,

Tributarias para el afio 2020 y bolsas Transparentes de Polipropileno:

Estan compuestas por la Tapa y Contratapa a todo color, sirve para colocar los anexos o formatos
= Hoja de Resumen (HR) se incluye en el mismo Liquidacion Predial, Predio Urbano {(PU}, Hoja de
\\\\ Liquidacion Arbitrios (HLA), Hoja de Cargo (HC).

:_f El disefio, la diagramacién, scanner y retoques de fotos, prueba de color y arte final de la carpeta
7 de Cuponeras, se ajustaran de acuerdo a los requerimientos efectuados.

Hoja de Resumen (HR}: Es la hoja donde se detalla la cantidad de Predios que tiene cada
contribuyente, la caracteristica es de fondo blanco y la impresién en color negro, también lleva
el escudo del Distrito, asi mismo, se incluye Liquidacion Predial donde se detalla el impuesto
predial y/o las cuotas trimestrales con su fecha de vencimiento. (Cantidad 92,538).

Predio Urbano (PU): Es la hoja donde se detalla las caracteristicas y uso del predio, es de
fondo blanco y la impresion en color negro, también lleva el escudo de! Distrito. (Cantidad
115,863).

Hoja de Liquidacion de los Arbitrios Municipales (HLA): Es la hoja que detalia ef importe
de las cuotas trimestrales y los vencimientos de los arbitrios municipales, su caracteristica es
el fondo blanco y la impresién en color negro, llevando el escudo del Distrito. (Cantidad
115,863).

¥" Hoja de Cargo (HC): Es la hoja que determina la entrega de fa cuponera, donde se detalla los
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datos de la persona que recibe la cuponera y caracteristica del predio donde se notifica la

cuponera. {Cantidad 92,538).
v" Hoja de Actualizacion de Datos (AD): Es la hoja de requerimiento de informacién con fines
de actualizar nimero de teléfono, celular y correo electronico. (Cantidad 115,863).

& “\Q) Distribucién de Carpetas Tributarias o Cuponeras 2020:
i é?/ v" Distribucion de Carpetas Tributarias o Cuponeras: La distribucidn se realizaria en todos los

sectores que conforman el Distrito de Comas, asimismo fuera del distrito.

/§ Gobierno Electrénico, con respecto al nimero de confribuyentes y los procesos inherentes a la
Emision Mecanizada de Actualizacién de Valores 2020, Determinacion y Distribucion respecto al
impuesto Predial y Arbitrios Municipales 2020, respectivamente.

De tal modo, la Subgerencia de Recursos Humanos remitié la informacitn del personal del municipio
encargado de realizar las labores propias para fales fines.

A continuacion, el siguiente cuadro describe el costo total de la Emisién Mecanizada de Actualizacion
de Valores, Determinacion y Distribucién, respecto al Impuesto Predial y Arbifrios Municipales para el
ejercicio fiscal 2020:

ESTRUCTURA DE COSTOS

COSTOS DE LA EMISION MECANIZADA DE ACTUALIZACION DE VALORES,
DETERMINACION Y DISTRIBUCION. IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES 2020

1.1 Mano de Obra Directa 12,738.80
1.2 Materiales

1.3 Depreciacién
1.4 Otros Costos y Gastos Variables 428,904.30

4,250.00]

{2. COSTO INDIRECTO Y GASTOS ADMINISTRATIVOS

3. COSTOS FIIOS

132
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El servicio de Emision Mecanizada que brindara la Municipalidad Distrital de Comas en el ejercicio fiscal
2020, generara un costo de S/ 448,269.54 (Cuatrocientos cuarenta y ocho mil doscientos sesenta y
nueve con 54/100 Soles), monto que debera ser distribuido entre los 92,538 contribuyentes registrados
en labase de datos al 31 de jufio de 2019 detallado en el MEMORANDUM N° 573-201 9-GIEyGEMDC.

5.1.

5.1.1.

COSTOS DIRECTOS
El monto total del Costo Directo ascendera a S/441,643.10 Cuatrocientos cuarenta y un mil

seiscientos cuarenta y tres con 10/100 Soles).
MANO DE OBRA DIRECTA

Personal 276:

01 técnico ~ Administrativo: Corresponde a 01 trabajador contratado bajo la modalidad
D.Leg. 278, por el periodo de un mes, encargado de la asistencia técnica de las corridas y
pruebas de impresion de la cuponera. Con un sueldo mensual de S/ 4,989.66 y asignandole un
porcentaje de dedicacion de 100% el costo durante el tiempo previsto es de S/ 4,989.66.

01 Analista Programador : Corresponde a 01 trabajador contratado bajo la modalidad D.Leg.
276, por el periodo de un mes, que tiene la funcion de desarrollar los programas que ejecutan
la lgica del calculo establecido para la emision de Ia carpeta tributaria o cuponera. Con un
sueldo mensual de S/ 1,949.14y asignandole un porcentaje de dedicacién de 100% el costo

durante el tiempo previsto es de S/ 1,949.14.

01 Técnico Administrative Depurador de Base de Datos : Corresponde a 01 trabajador
contratado bajo la modalidad D.Leg. 276, por el periodo de un mes, que tiene la funcién de
realizar la depuracion de la informacion, asimismo, realiza las pruebas de datos, consistencia
de la informacion y ajustes de retroalimentacion constante. Con un sueldo mensual de S/
1,600.00, y asignandole un porcentaje de dedicacion de 100% el costo durante el tiempo
previsto es de S/ 1,600.00.

Personal 1057:

02 Digitadores ~ Técnico de Plataforma (CAS): Corresponde a 02 trabajadores contratados
bajo la modalidad CAS D.L. 1057, por el periodo de un mes, que tienen por funcién digitar los
valores arancelarios, valores unitarios, depreciacién y actualizar los usos de predios en el
sistema. Con un sueldo mensual, a cada digitador, de S/ 1,200.00 y asignandole un porcentaje

Subgerencia de Registro y Orientaci6n al Centribuyente 1




Muricinalidad de Conmas
de dedicacion de 100% el costo durante el tiempo previsto es de 8/ 1,200.00. Esto hace un

total de ambos digitadores en la estructura de costos de un sueldo mensual de S/ 2,400.00 del
cual se le asigna un porcentaje de dedicacién total de 100% teniendo un costo total durante e}
tiempo previsto de S/ 2,400.00.

01 Analista - Supervisor de Plataforma (CAS): Corresponde a 01 trabajador contratado bajo
la modalidad CAS D.L. 1057, por el periodo de un mes, que tiene por funcion de analizar el
estado de informacion y evaluar los requerimientos de calculo para su posterior modelamiento
de base de datos. Con un sueldo mensual de S/ 1,800.00 y asignandole un porcentaje de
dedicacion de 100% el costo durante el tiempo previsto es de S/ 1,800.00.

v’ Servicios por Terceros:
Son los referidos a los servicios prestados por terceros para este proceso, que corresponde a
la Elaboracion de tapas y contratapas, Elaboracion de hojas tramadas y Distribucion de
carpetas tributarias o cuponeras del ejercicio fiscal 2020 dentro y fuera del Distrito de Comas.

OTROS COSYOS y GASTDS- Coi
-VARJABLES :
Semcms per tercems

Dafir huczén de (‘u;}t)lw
“elisirito: S

a) Se tiene un total de 92,538 cuponeras.

Cabe resaltar, que a la fecha de elaborarse ef informe técnico de Determinacion del Derecho
de Emision Mecanizada de Actualizacion de Valores, Determinacion y Distribucion - Impuesto
Predial y Arbitrios Municipales para el Ejercicio Fiscal 2020, se han considerado las cantidades

proyectadas detalladas de la Gerencia de Informética, Estadistica y Gobierno Electronico
mediante en el MEMORANDUM N°573-2019-GIEyGEMDC.

COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS

v Mano de Obra Indirecta:
El costo de mano de obra indirecta previsto es de $/4,250.00 {Cuatro mil doscientos cincuenta
y 00/100 soles).
Gerente de Rentas: Dentro de sus funciones administrativas y de gestion, se dedica a

planificar, controfar y monitorear el proceso de emision, tiene un sueldo mensual de $/9,000.00
(Nueve mil y 00/100 soles), y asignandole un porcentaje de dedicacion de 10% el costo durante

Subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente 7
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el tiempo previsto es de S/900.00 (Novecientos y 00/100 soles).

Gerente de Informatica, Estadistica y Gobierno Electronico: Dentro de sus funciones
administrativas y de gestidn, se dedica a asesorar y supervisar a todo el personal encargado
de la distribucion domiciliaria de la carpeta tributaria o cuponera. Con un sueldo mensual de
S5/9,000.00 {Nueve mil y 00/100 Soles), y asignandole un porcentaje de dedicacion de 10% el
costo durante el tiempo previsto es de S/ 900.00 (Novecientos y 00/100 soles).

Sub Gerente de Registro y Orientacion al Contribuyente: Dentro de sus funciones
administrativas y de gestion, se dedica a planificar, coordinar, controlar y monitorear el
desempefio la plataforma tecnoldgica sobre el cual se realizan los programas que ejecutan la
emision de ia carpeta tributaria o cuponera. Con un sueldo mensual de S/7,000.00 (Siete mil
y 00/100 soles), y asignandole un porcentaje de dedicacion de 35% el costo durante el tiempo
previsto es de 5/2,450.00 (Dos mil cuatrocientos y 00/100 soles).

COSTOS FIJOS

El costo para realizar los trabajos previstos es de S/ 2,376.44 (Dos miil trecientos setenta y seis
con 44/100 Soles). De acuerdo a los porcentajes de dedicacion variables, por cuanto se utilizan
parcialmente para fines administrativos, este costo se compone de los siguientes servicios

puiblicos:

v Energla Eléctrica: Se considera un servicio mensual con un costo promedio que asciende
a 5/12,245.81 (Doce mil doscientos cuarenta y cinco con 81/100 soles), que obedece a la
facturacion de la sede del municipio, por lo cual se considera un porcentaje de dedicacion

de 10% determinando el costo durante el tiempo previsto de S/ 1,224.58 (Un mil doscientos

veinticuatro y 58/100 soles).

v Agua: Se considera un servicio mensual con un costo promedio de S/ 5,547.85 (Cinco mif
quinientos cuarenta y siete con 85/100 soles), siendo la facturacién de la sede del municipio,
por fo que representara un porcentaje de dedicacion de 10% determinando el costo durante
el tiempo previsto de S/ 554.79 (Quinientos cincuenta y cuatro con 79/100 soles).

v Internet: Se considera un servicio mensual con un costo promedio de S/ 5,900.00 (Cinco
mil novecientos y 00/100 soles), que representard un porcentaje de dedicacion de 10%
determinando el costo durante el tiempo previsto de S/ 530.00 (Quinientos noventa y 00/100

soles).

Subgerencia de Registro y Orientacion al Contribuyente
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v’ Telefonia Fija: Se considera un servicio mensual con un costo promedio de S/ 70.74
(Setenta con 74/100 soles), el mismo que a diferencia de los anteriores servicios, resuita de
una linea de dedicacion exclusiva a la Gerencia de Administracion Tributaria, por lo cual se
considera un porcentaje de dedicacidn de 10% determinando el costo durante e! tiempo
previsto de S/ 7.07 {Siete con 07/100 soles).

6. METODOLOGIA DE DISTRIBUCION DEL COSTO

Para deferminar el costo individual del servicio, se considera el total del costo del servicio dividido entre
la cantidad de contribuyentes del distrito:

PU
HLA 0

Subgerencia de Registro y Orientacidn al Contribuyente
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| SUBTOTAL PARA EL CALCULO DE EMISION [

f o 448268540 | 9253800

Cabe sefialar, que mediante Informe Nr. 1365-2019-SGRyOC-GR/MDC, de fecha 22 de octubre de
2019, la Sub Gerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente, ha propuesto que se ha visto
conveniente establecer solo una tasa en la medida que el universo de contribuyentes en su gran
mayoria solo tiene un predio siendo un grupo de 84.94 %, a diferencia de los que tienen méas de un

contribuyentes deberian de abonar por Carpetas Tributarias ¢ Cuponeras del Impuesto Predial y
Arbitrios Municipales del Ejercicio 2020,

Cabe sefialar, que en relacion al ndmero de contribuyentes informados a partir del Informe Técnico de
Determinacion de Arbitrios Municipales 2020, se tiene numero de 92,538 contribuyentes, producto de
las Declaraciones Juradas de inscripcion de predios ingresadas a la Administracion Tributaria del

municipio hasta el 31 de julio de 2019.

7. ESTIMACION DE INGRESOS

Se proyecta ingresos que corresponden a la estructura de costos como los del ejercicio 2020, segin

se puede apreciar en el cuadro siguiente;
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CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES 92,538.00
CANTIDAD DE PREDIOS 115,863.00

CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES 92,538.00
DERECHOS DE EMISION 4.84
INGRESOS ESTIMADOS (A) 447,883.92

CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES CON MAS PREDIOS 13,938.00
DERECHOS DE EMISION POR ANEXO ADICIONAL 0.00
INGRESOS ESTIMADOS (B) 0.00

COSTO TOTAL DEL SERVICIO (D) 448,269.54
INGRESO TOTAL DEL ESTIMADO (E) 447 883.92

ORDENANZA N° 571 - 2019 - MDC

0STOS DIRECTOS

'MANO.DEOBRADIRECTA = ' - U aa73e

<\ OTHOS COSTOS y GASTOS VARIABLES e

‘Servicios porterceros ©dgmeiase
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COSTOS INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS —I

'MANO DE OBRAINDIRECTA " |

. gosm; FLIOS

Nt:i‘h 7

‘Gerencia de Recursos Humanos mediante el Informe Nro. 2033-2019-SGRH-GAFMDC, ha procedido
con informar el sustento legal pertinente.

\ Por Gltimo, si bien en la Planilia se ha relacionado a Mano de Obra Indirecta (Gerente de Rentas,
wi>erente de Informatica, Estadistica y Gobiemo Electrénico y Sub Gerente de Registro y Orientacion al
ontribuyente), considerandose la remuneracion bruta, asi como relacionado a la Mano de Obra

Directa; cabe sefialar, que los beneficios (Essalud y aguinaldos) seran asumidas por la Municipalidad
Distrital de Comas.

Subgerencia de Reglstro y Orientaclén al Contribuyente
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ANEXO Nro. 1

ORDENA N° 571-2019 - MDC
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ANEXO Nro. 2

CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES .5.

CANTIDAD DE PREDIOS 115,863.00

CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES 92,538.00
JoERECHOS DE EMISION 4.84

INGRESOS ESTIMADOS (A) 447.883.92

CANTIDAD DE CONTRIBUYENTES CON MAS PREDIOS 13,938.00)
DERECHOS DE EMISION POR ANEXO ADICIONAL 0.00]
JINGRESOS ESTIMADOS (B) 0.00I
COSTO TOTAL DEL SERVICIO (D) 448,269.54

INGRESO TOTAL DEL ESTIMADO (E) 447,883.92
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